PO (PETUNJUK OPERASIONAL)

KEGIATAN PEMBINAAN DAN
PENINGKATAN PELAKU EKONOMI
KREATIF

Dipindai dengan CamScanner



Dipindai dengan CamScanner




Dipindai dengan CamScanner




Dipindai dengan CamScanner




Dipindai dengan CamScanner




43. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK)
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan adalah Kasi, Kasubag, Kasubbid/Kaur atau staf

4.4

4.5

yang memenuhi syarat sesuai aturan yang berlaku ditetapkan oleh Kuasa Pengguna

Anggaran, dengan tugas sbb :

7 1
2.
3.

Menyiapkan organisasi pengelola kegiatan

Mengendalikan pelaksanaan kegiatan
Mengusulkan kebutuhan biaya bulanan kegiatan kepada pengguna anggaran/

kuasa pengguna anggaran
Melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan
Menyiapkan dokumen anggaran atas beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan.

Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK)
Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) adalah Pejabat yang diangkat/ ditetapkan

oleh Kepala OPD yang bertanggung jawab kepada Kepala OPD, yang melaksanakan

fungsi tata usaha keuangan pada OPD, dengan tugas sebagai berikut:

1

3
4
&,
6
7

Meneliti kelengkapan SPP-LS Pengadaan Barang/Jasa yang disampaikan oleh

Bendahara Pengeluaran dan diketahui/ disetujui oleh PPTK.
Meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU dan SPP-LS gaji dan tunjangan

PNS, serta penghasilan lainnya yang ditetapkan sesuai dengan ketentuan

perundang-undangan yang diajukan oleh Bendahara Pengeluaran.

Melakukan verifikasi SPP

Menyiapkan SPM

Melakukan verifikasi atas Penerimaan
Melaksanakan akuntansi OPD
Menyampaikan Laporan Keuangan OPD.

Bendahara Pengeluaran

s &
2.

4,

Menyiapkan SPP UP/GU/TU dan LS
Membayar tagihan sesuai dengan dokumen dan bukti yang telah disetujui

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran
Menerima dan mencek SPJ dari PPTK untuk diteruskan kepada PPK-0PD

Membuat Register Pengeluaran Harian dan Menandatanganinya serta

meneruskan kepada PPK-0PD

ok e el el
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