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4. Tugas dan Tanggung jawab

Dengan mempedomani Keputusan Bupati dan Peraturan yang berlaku, maka secara rinci
tugas masing-masing unsur pengelola kegiatan adalah sebagai berikut :

4.1 Penanggung Jawab Program

Penanggung Jawab Program adalah Pengguna Anggaran (Kepala OPD) yang

bertanggung jawab atas pelaksanaan program-program yang berada pada lingkup

OPD dengan tugas sebagai berikut :

. Melakukan koordinasi pelaksanaan program-program pembangunan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya.

2. Membentuk organisasi pengelola kegiatan, melakukan kegiatan monitoring dan
pengendalian atas pelaksanaan program/kegiatan.

3. Memberikan arahan dan petunjuk umum dalam rangka mengoptimalkan sumber
daya yang ada bagi pelaksanaan program dan kegiatan.

4. Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan program dan kegiatan yang
terdapat pada DPA-OPD tahun anggaran yang bersangkutan.

5. Mempertanggung jawabkan dan menandatangani dan memeriksa seluruh

dokumen transaksi kas paling lambat 1x 3 bulan.

Menandatangani Surat Pernyataan tanggung jawab Penggunaan Anggaran.

Menandatangani SPM.

Mengelola utang dan piutang yang menjadi tanggung jawab OPD.

Mengelola barang milik daerah/kekayaan daerah yang menjadi tanggung jawab

OPD yang dipimpinnya.

10. Menyusun dan menyampaikan laporan keuangan OPD.

1. Mengawasi pelaksanaan anggaran OPD.

12. Melaksanakan tugas-tugas Pengguna Anggaran/Pengguna Barang lainnya

berdasarkan kuasa yang dilimpahkan Bupati melalui Sekda selaku Koordinator
Pengelola Keuangan Daerah.

O 0 = o

42. Penanggung Jawab Kegiatan selaku Kuasa Pengguna Anggaran

Penanggung Jawab Kegiatan adalah Kuasa Pengguna Anggaran (Kepala Bidang),
bertugas membantu Penanggung Jawab Program melakukan koordinasi dan
manajemen dibidang pelaksanaan kegiatan sesuai DPA-OPD sehingga semua
kegiatan dapat terlaksana sesuai dengan maksud dan tujuan yang ditetapkan, dengan
tugas sebagai berikut :

1. Membantu penanggung jawab program dalam melakukan tugas yang

dilimpahkan dengan pertimbangan beban tugas dan rentang kendali/kompetensi
dan pertimbangan lainnya.

2. Pelimpahan kewenangan tersebut ditetapkan dengan Keputusan Kepala Daerah
atas usul Kepala OPD.

3. Menyetujui bukti pembayaran dan kwitansi

4. Menyetujui Berita Acara Kemajuan pekerjaan

5. Mengkoordinir dan mengawasi pelaksanaan kegiatan

6. Meneliti Berita Acara Hasil Pelaksanaan Kegiatan dari PPTK

7. Menyetujui / meneliti permintaan kebutuhan biaya bulanan kegiatan oleh PPTK

8. Menandatangani SPPD

PO Keplatan Pelaksanaan Peninakatan Kapastas SDM Pariwisata dan Ekraf Tinakat pasar













